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2015
Actividad
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Establecimiento de recursos
materiales y espacios fisicos
adecuados para cada area. Organizacién Organizaci6 O
Capacitacioén proporcionada por el
INAl'y asesoria archivistica con
recursos propios para el personal Implementacién Implementacién
Involucrado.
Implementacién de las normas STPS
en el &rea de archivo de ”
concentracion. {piementacion
Disefio de formatos para inventarios
de archivos. Actualizacién Actualizacién Actualizacién
Registro de correspondencia de
entrada y salida en formatos con
E|er_nemo_s de descripcion Permanente durante todo el afio
obligatorios.
Disefio e implementacion de la
guarda exterior de los expedientes en
las unidades administrativas Implementacién en curso Actualizacién Actualizacién
Designacion del responsable de la
Cot_)rdmacnon de Archivo en la Se notificé a la AGN mediante el
entidad. oficio APITUX-DG-1360/2014
Designacion de los responsables del
Archivo en Tramite.
Se notificé la designacion de los
enlaces de archivo en tramite
mediante el oficio no. APITUX-DG: Actualizacion
1337, 1340, 1341, 1345 y
1346/2013
Designacion del responsable del
Archivo en Concentracion. Se notificé la designacién
mediante el oficio APITUX-DG- Actualizacién
1961/2015
Designacion del responsable del
Archivo Histérico.
Se notificé la designacion
mediante el oficio APITUX-DG- Actualizacion
1962/2015
Disefio e integracion de la Guia
Simple de archivos. Integracion en proceso Actualizacion Actualizacién Actualizacion
Elaboracién del Cuadro de
Clasificacion Archivistica. Implementacién en curso
Elaboracién del Catalogo de
Disposicic’)n Documental. En proceso Actualizacion Actualizacion Actualizacion
Elaboracion del Calendario
Institucional de Archivos. Actualizacién Actualizacién
Elaboracién del Inventario General de
la entidad.
En curso Actualizacion Actualizacién Actualizacion




